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La toma fisica, es la herramienta que le permite al usuario realizar el inventario de su negocio, el

proceso se divide en 3 partes: Reporte y Conteo de Inventario, Captura de Inventario y Aplicacion

de inventario.

Permisos para poder realizar la toma fisica

PERMISO | DESCRIPCION

116 REPORTE DE TOMA FiSICA
117 CAPTURA DE TOMA FISICA
118 CONSULTA DE TOMA FISICA

Antes de realizar el inventario del negocio verificar que los siguientes puntos estén cumplidos:

e Organizar los productos en las géndolas por grupo de productos, como lo tiene en el

sistema

e Realizar el inventario a puerta cerrada (de preferencia)

e (Cancelar todas las ventas en espera existentes

e Aplicar los traspasos en espera existentes

e No realizar movimientos de ventas, entradas, salidas o altas de productos durante el

proceso del inventario

El proceso, de forma general que debe seguirse para realizar el inventario es el siguiente:

P wnNPE

Generar el reporte para inventario

Realizar el conteo fisico de los productos

Capturar la existencia del conteo y verificar diferencias
Aplicar el inventario

REPORTE

Descripcion:
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El primer paso para realizar el inventario, es generar el reporte de productos a contabilizar, este
paso se recomienda realizarlo el dia Ultimo de cada mes, por ejemplo el 31 de mayo y asi por cada
mes. Antes de realizarlo, como se menciond anteriormente es necesario:

e Organizar los productos en las gdndolas por grupo de productos, como lo tiene en el
sistema

e Realizar el inventario a puerta cerrada (de preferencia)

e Cancelar todas las ventas en espera existentes

e Aplicar los traspasos en espera existentes

e No realizar movimientos de ventas, entradas, salidas o altas de productos durante el
proceso del inventario

Una vez cumplidos los puntos anteriores puede generar el reporte de Toma Fisica.
Para acceder a éste menu debe contar con el permiso:
116: REPORTE DE TOMA FiSICA

Procedimiento

Paso 1. Ir al mend de Inventario - Toma Fisica—> Reporte

Permisos u_tilerias
Movimientos de Almacen *
Tipo de Movimientos 4

Consultas de Stock
Kardex de Productos

Reportes Y
oma Fisica Reporte I
Saldo Tiendas ' Captura
Consulta
Paso 2. Al dar clic se visualiza la siguiente ventana:
@ Reporte para Toma Fisica = =
Buscar Por: Ordenar por :
[ #macen |WERACRUZ | Clave Ed
[~ Grupo
[~ Salo Con Evistencias
[~ Todos [Activos p Cancelados]
[~ Marca
[~ Desde Archiva
. [~ Aplicar solo &l archivo cargado . .
Para realizar su inventario, el
cliente tiene |la s opcién de
i L i Salir
contabilizar los | _ productos por
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almacén, por grupo, solo con existencias, todos (activos y cancelados), marca, desde archivo, por
aplicar solo el archivo cargado.

Para aquellos clientes que tienen un catalogo extenso de productos (mas de 400) es recomendable
realizar el conteo de productos por grupos

El inventario se imprime al tamafio de una hoja.
Para comprender mas el proceso de impresién de inventario se manejara el siguiente ejemplo:

El Sr. Roberto necesita realizar el inventario de la sucursal de Veracruz, como tiene muchos
productos ha decidido dividir el trabajo entre sus empleados, para esto sacard un reporte de
inventario por cada grupo.

Una vez definido qué es lo que se quiere realizar, se procede a generar el reporte, para el caso del
ejemplo se obtendria de la siguiente manera:

Paso 3. Estando en el menu Reporte, primero se debe seleccionar el almacén del que se requiere
el reporte, para esto pulsar sobre el filtro Almacén y elegir el requerido:

” B
Reporte para Toma Fisica =_—
Buscar Por: Ordenar por :
[ tlmacen ICIave ;I
WERACHLLE
¥ Grupo
[~ Solo Con Existencias
[~ Todos [Activos v Cancelados)
[ Marca

[ Desde Archivo

[~ Aplicar zolo el archivo cargado

LConzultar | [| Salir

|Clave del Grupo a Consultar

Nota: El reporte para inventario se genera por almacén, asi que si el cliente requiere realizar el
inventario de los otros almacenes, deberd generar un reporte por cada almacén que tenga.

Paso 4. Ahora debe elegir el grupo del que se desea generar el reporte, para esto debe de activar
el filtro de “Grupo”, después se debe de ingresar la clave del grupo que se desea o dar clic en el
botdn de “Buscar”.
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r Yy
@ Reporte para Toma Fisica L= —
Buscar Por: Ordenar por :
[ Almacen IVEHAEHUZ ;I IEIave ;I
[~ Sola Con Existencias
[~ Todas [detivas p Cancelados)
[~ Marca
[~ Desde Archiva
[~ #plicar solo el archivo cargado
LConsultar E Salir
|Clave del Grupo a Cansultar

Paso 5. Posteriormente saldrd la ventana del mddulo de catdlogo de Grupos que existen en el
sistema. Escribir el nombre del Grupo que se requiere y dar enter para que se muestre en la parte
inferior. Después de haberlo encontrado, seleccionarlo con doble clic sobre él.

f " — Ny
Catalogo de Modelos de Gm[ﬂ u

Buscar Grupos——
# ACTIVOS
~ CANCELADOS

Nombre GrupthUMlNIO
Clave INombre |t

ALUMINIO 1

.
Reporte para Toma Fisica

=t

Buscar Por:

Ordenar por :

¥ Almacen |vERACRUZ

c—

¥ Grupo
[~ Solo Con Existencias

[~ Todos [Activos y Cancelados]

™ Marca

[~ Desde Aichiva

I~ Aplicar solo el archivo cargado

Consubar

I Clave

ALUMINID

K sair

|Clave del Grupo a Consultar

Paso 6. El usuario tiene la oportunidad de elegir si quiere que sélo se muestre en el reporte los

productos que tienen existencias, o absolutamente todos con los filtros:
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@ Reporte para Toma Fisica =R R
Buscar Por: Ordenar por :
W &lmacen [vERaCRUZ | [Clave -l

¥ Grupo |2 ﬁuscar | ALUMINIO

[~ Solo Con Existencias

I~ Marca

[~ Desde Archivo

I~ Aplicar solo el archiva cargado

LConzultar | [| Salir |

|Buscar Todos los Productos (Activos y Cancelados)

Paso 7. Una vez elegidos los filtros, el usuario debe elegir de cdmo lo quiere ordenar.

Reporte para Toma Fisica

Buscar Por:

¥ Almacen [vERaCRUZ |

¥ Grupo |2 Euscar |

I~ Solo Con Existencias

Ubicacion

I~ Todos [Actives y Cancelados]

I~ Marca

I~ Desde Archivo

I~ Aplicar solo el archivo cargada

Lonzultar | [| Salir |

|Buscar Todos los Productos (Activos y Cancelados)

Paso 8. Después de haber seleccionado los filtros que se requieren, dar clic en el botdn de

se visualizara de la siguiente manera:

Para imprimir el reporte, dar clic en el botdn del icono de la impresora.
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Este nimero es el folio del
reporte generado, es importante
que se recuerde ya que con ese
folio se capturard la toma fisica.

..... s
EEREEEEE O T /
?
ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISA S.A. DE C.V.
Fecha 20/03/2019 12:46:5A UMINIO Y CRISTALES ALUVISA S.A. DE C.V. RFC: ACA130829NC3 peeRagiaa:
Reporte Para Toma fisicaDel Grupo:ALUMINIO
Almacen : VERACRUZ
Clave Descripcion Marca Cod.Barra Existencia Fisica
ALB005 CELOSIA LOUVER BLANCO 6.00 SIM
ALBO12 SOLERA MOSQ. BLANCO 6.10 SIM
ALB019 REPISON 11 CMS. BLANCO 6.10 SM
ALB029 ESCALON 1 1/2-REP/CAB. BLANCO 6.10 SIM
ALBO035 MARCO 1 1/4" BANO BLANCO 6.10 SIM
ALBO037 L-40 PECHO PALOMA BLANCO 6.10
ALB044 ZOCLO CABEZAL 2" BLANCO 6.10 SIM
ALB046 MARCO 1 3/4 BANO BLANCO 6.10
ALBO052 TAPA LISA 2" BLANCO 6.10 SM
ALB055 ZAPATA VITRINA BLANCO 6.10 SM
ALBOS6 GUIA VITRINA BLANCO 6.10 SM
ALBO57 RIEL VITRINA BLANCO 6.10 SM
ALB082 INTERMEDIO BAJO 3" BLANCO 6.10
ALBO083 BOLSA 2" BLANCO 6.10 SM
ALB084 ESCALONADO 2" BLANCO 6.10 SM
ALB085 TAPA BOLSA 2" BLANCO 6.10 SM
ALBO88 JUNQUILLO 2" BLANCO 6.10 SM
ALB091 BOLSA LISA 2" BLANCO6.10 SM
ALB097 TOPEPTA. BTE 3/4 BLANCO 6.10 SM
ALB112 JUNQUILLO 3" BLANCO 6.10

Como se puede observar, el reporte de inventario en tamafio hoja es un inventario ciego, es decir,
el sistema no le muestra la existencia que tiene en ese momento, sélo muestra una linea para
escribir el nimero de productos contabilizado.

Nota Importante:

El reporte de inventario se genera con la existencia que hay en el momento de generacion. Es
importante que el usuario tome en cuenta que, si genera el reporte hoy y decide capturarlo 2 dias
después, el sistema le comparara las existencias que tenia desde que generd el reporte. Por lo
tanto las existencias en el sistema se habrdn movido por conceptos de ventas y movimientos
realizados en el transcurso de los 2 dias. Si requiere realizar el inventario es conveniente volver a
generar el reporte.

Para el caso del ejemplo, el Sr. Roberto debe generar un reporte por cada grupo que tenga en el
sistema, asi cada uno de sus empleados puede contabilizar un grupo y terminar el conteo mas
rdpido y de forma organizada.

Una vez generado el reporte de inventario e impreso, el usuario debe proceder a
contabilizar las existencias fisicas de los productos y anotarlas en las lineas expuestas en el
reporte.

Aqui concluye la generacién del reporte de Inventario o Toma Fisica
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CAPTURA DE INVENTARIO

Descripcidn:

Una vez generado el reporte de inventario y contabilizadas las existencias fisicas se procede a
capturar el inventario realizado. La opcidn de captura de toma fisica es el vaciado de las
existencias contabilizadas al sistema ADS-Aluminio.

Para acceder a éste menu debe contar con el permiso
117: CAPTURA DE TOMA FiSICA

PROCEDIMIENTO

Antes de iniciar el procedimiento de captura, es importante que el usuario conozca en qué
momento se debe realizar éste procedimiento.

Como se comenté en la seccidon de Reporte y Conteo de Inventario, el inventario de una empresa
regularmente se realiza el dia ultimo de cada mes, sin embargo la captura debe realizarse el dia
primero del mes siguiente y debe ser el primer movimiento del dia realizado en el sistema épor
qué? Bueno para iniciar con dicha existencia el primer dia del mes y debe ser lo primero del dia
para que el kardex marque una pauta entre los movimientos anteriores y la toma fisica con la que
se inicia el mes y reinicie el conteo de movimientos por producto nuevamente. Es muy importante
gue el usuario capture el inventario el dia siguiente al conteo y que sea el primer movimiento a
realizar en el sistema.

Paso 1. Ir al menu de Inventario - Toma Fisica—> Reporte

"TRTVARIO V CrsTALES ADVICK SACDE GV SERVIDOR ™ AL\
Permisos Utilerias

Movimientos de Almacen *

Tipo de Movimientos 4

Consultas de Stock

Kardex de Productos

Reportes D

Toma Fisica b

Saldo Tiendas *( Captura )

Paso 2. Se mostrara la siguiente ventana de Captura de Inventario, y se debe proceder a introducir
el nimero de folio del reporte a capturar. Siguiendo con el ejemplo se capturara el folio 31
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C=rE=0

Folio a Capturar 3l ESTADD:

Almacen IVEHAEHUZ vl

Obszervaciones

Fecha de Captura |29-"'U3-"2U19 VI

DE

& Producto

CODIGO ’DESCHIPCIDN

Actualiza la existencia actual en base a lo contado ©

Lo que ven ez lo que va a guardar

Mota:La existencia actual ez la gue z& tenia cuando ze imprimio el reparte

COSTO ACTUAL [EXIS.ACTUAL EXIS.FISICA |DIFEF|ENCIA|

Irnprirmir

ACTUALZER [F2) | ] Salr ESC) | & Limpiar

Paso 3. Pulsar ENTER para jalar los datos del reporte:

Ei ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISA S.A. DE C.V.

=
MODULO DE CAPTURA DE TOMA FISICA Fecha Reporte:29.. (501 .o

' Praducta

CoDIGD
ALOB42
ALOB44
ALOB4E
ALOB47
ALOZ48
ALOZ49
ALO8E2
ALOSF2
ALO336
ALO337
ALO333
ALOSS7

Folio a Capturar

Observaciones

Actualiza la existencia actual en bage a lo contado ©

Lo que ven ez lo que va a guardar

El ESTADO:  IMPRESA

Almacen IVEHAEHUZ vl
Fecha de Caphtura |28£03;’20‘| | vl

Mota:La existencia actual ez la que ze tenia cuando se imprimio el reporte

DESCRIPCION

ZOCLO 2VENAS 3" MADERA E10
TRASLAPE SEMCILLO 3" MADERA E10
CERCO CHAPA 3" MADERA B0

COSTOACTUAL |EXIS.ACTUAL ExI5.FISICA |DIFEF|ENCIA| -
4868897

Jam8187 2
3206112 15
CERCO CHAPA 3" MADERA 4.60
TRASLAPE REFORZADO 3" MADERA 4.60
TRASLAPE REFORZADO 3" MADERA 610
CHAMBRANA C/MOSH. 3" MADERA B.10
RIEL INFERIOR C/MOSQ. 3" MADERA 6.10
MARCO VEMT.PROYECC. MADERA E10
CONTRAMARCO VENT PROYECC. MADERA .10 333.5364
JUNQUILLD YENT.PROYECC. MADERA 610
RIEL INFERIOR 3" MADERA B0

24737

2789293
341.3953
586.5248
3831488
423.0602

139.2682

o Y e Y e Y e N e R e Y e Y o Y o Y e R e |

233.5372

= ACTUALIZAR (F2) [| Salir (ESC)

gf Limpiar

I rpririiir

10
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Como puede observar en la ventana, aparecera el estado del reporte que es IMPRESA, el
usuario debe comprobar que ese sea el estado al momento de jalar el folio.
En el encabezado de la ventana de toma fisica marcada con las lineas naranjas pueden
observarse los siguientes datos:
v" El Folio a Capturar que ha introducido el Usuario
v' El Status del folio a capturar que debe ser IMPRESA
v' Las observaciones de la captura. Si el cliente ha generado la toma fisica por
grupo siempre aparecera el nimero del grupo de forma automatica como es el
caso de éste ejemplo
v El almacén del cual se estd capturando la toma fisica. Este almacén es jalando
automaticamente del folio del reporte, ya que cuando se generd el reporte el
usuario eligié un almacén.
v lLa fecha de captura que es la fecha en la que se estad capturando el
inventario.

En el cuerpo de la ventana se pueden visualizar los siguientes datos:

NRNIRN

<\

La clave del producto
La descripcioén del producto
El costo actual del producto

La Existencia Actual del producto, que es la existencia que estaba en el
sistema en el momento que se imprimié el reporte para toma fisica.
La Existencia Fisica del producto, que es la columna donde el usuario debe

capturar la existencia contabilizada y escrita en el reporte. Dicha existencia es la
gue tendra el producto una vez aplicado el inventario.

La Diferencia, que sera el resultado de la existencia actual — existencia fisica

Paso 4. Deslizar la barra de desplazamiento hasta llegar al primer producto:

11
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[ ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISA S.A. DE C.V. MODULO DE CAPTURA DE TOMA FISICA Fecha Repcrbe:ZQ...lililg
Folio a Capturar 3! ESTADD:  IMPRESA Almacen  |[VERACRUZ -
Dbservaciones 2 Fecha de Captura lm

rDE
(= Producto Mota:La existencia actual es la que se tenia cuando se imprimio el reporte
CODIGO  |DESCRIPCION |CDSTD ACTUAL |EXIS.ACTUAL ExIS.FISICA |DIFEF|E|' = i g
ALBOOS CELOSIA LOUVER BLAWCO E.00 2005184 25 25 1}

ALBDZ | SO0LERA MOSGH. BLAMCO 610 58.2802 3 3 0
ALBO1S  |REPISOM 11 Ch5. BLANCO 610 253.0283 ] ] 0
ALBO29  |ESCALOM 11/2-REP/CAB. BLANCOE.10 1658965 8 8 0
ALBO3S | MARCO 11/4" BAND BLANCO 610 102.5658 107 107 0
ALBO37 L-40 PECHD PALOMA BLAWNCO £.10 TrE146 25 25 1}
ALBOD44 | ZOCLO CABEZAL 2" BLAMCO E.10 98.6743 7 7 0
ALBOD4E | MARCO 1 3/4 BANO BLANCO 6.10 127.0232 43 43 0
ALBOBZ | TAPALISA 2" BLANCO E10 98.4965 40 40 0
ALBOZS | ZAPATAWITRINA BLAMCO E10 146.4698 13 19 0
ALBOSE GUIAVITRINA BLANCD E10 1232924 1 1 1}
ALBOS7 | RIELITRINA BLANCO 610 7H.6666 2 2 0
ALBOS2 INTERMEDIO BAJO 3" BLANCO 610 164.4572 196 196 1}
ALBOB3  |BOLSA 2'BLAMCO £.10 186.5022 22 2 0
Actualiza la existencia actual en baze a lo contado
Lo que ven es lo que va a guardar e ke ACTUALIZAR F2) [l Sl | aé Lo |
|

Paso 5. Ahora el usuario debe capturar la existencia contabilizada en la columna de Existencia

Fisica de laventanay pulsar ENTER por cada cantidad que capture, de la siguiente manera:

r@ ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISA S.A. DE CV. MODULC DE CAPTURA DE TOMA FISICA Fecha REpol’tElZS’...Elilg1
Folioa Capturar 3! ESTADD:  IMPRESA fimacen [VERACALEZ -
Observaciones 2 Fecha de Captura |29¥U3/2U19 Vl

—DE

@ Producto Mota:La existencia actual ez la que s2 tenia cuanda e imprimio el reporte
CODIGD  [DESCRIPCION |EUSTDAETUAL EXIS.ACTUAL I|E><I5.F\S|D’-\ |D|FEHENE|A| -
ALBOOS CELOSIALOUVER BLANCO .00 200.5184 25 ]
ALBOT2 | SOLERA MOSO. BLANCO B0 58.2802 3 3 1]

ALBOTS  REPISOM 11 CMS. BLANCO B0 253.0283 0 1] 0

ALBOZ23  ESCALOM 11/2-REP/CAE. BLANCO B0 165.8965 8 g 0

ALBO35  MARCO 11/4"BAND BELANCO 610 102.5858 a7 107 0

ALBO37 L-40 PECHO PALOMA BLAMCO B10 T7E14E pria] 25 ]

ALBO44 Z0CLO CABEZAL 2 BLAMCO E.10 986743 7 7 1]

ALBO4E MARCO 1 3/4 BAND BLAMNCO B10 127.0232 43 49 1]

ALBOS2 TAPALISA 2" BLAMCO B.10 98,4965 40 40 1]

ALBOBS ZAPATAYITRIMA BLAMCO B0 146.4698 15 19 1]

ALBOSE GUIAWITRINA BLANCO E10 123.2924 1 11 1]

ALBOS? RIELWITRIMNA BLANCO 610 706686 2 2 1]

ALBOB2 INTERMEDIO BAJO 3" BLAMCO 610 164.4572 196 196 1]

ALBOE3 BOLSA 2" BLAMCO 610 196.5022 22 22 1] L

Actualiza la existencia actual en base a lo contado ™ '
Lo s vem o5 o e 3 gt Imprimir {5 acTusLzaR F2) | ] sl (ESC) | i Limpiar
|

12
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De forma automatica el sistema le mostrara las diferencias.

Nota Importante:
Para visualizar la columna de Existencia Actual, es necesario contar con el permiso 208: PERMITIR
VER EXISTENCIAS EN TOMA FISICA.

Es importante pulsar ENTER cada vez que captura una cantidad para que el sistema les arroje las
diferencias.

Buscar un Producto en la Captura de Inventario

El usuario puede buscar un producto en la captura de toma fisica pulsando la tecla F11, aparecera
una ventana asi:

Posteriormente se debe de escribir la descripcion del producto, dar enter o dar clic en el botén de
”Ok”_

|-~ ™
Escriba la descripcion a buscar u

Dezcripoion:

RIEL INFERIOR

- Cancel |

El usuario puede introducir parcial o totalmente una descripcidén y el sistema posicionaran el
recuadro punteado en el primer renglén que encuentre con la palabra buscada o con la
descripcién completa que se haya introducido

s R
@ ALUMINIO ¥ CRISTALES ALUVISA S.A. DE C.V. MODULO DE CAPTURA DE TOMA FISICA Fecha Reporte:ZQ...glilg
Fulio a Capturar # ESTADD:  IMPRESA Almacen  |VERACRUZ -
Dbservaciones 2 Fecha ds Captura | 23/03/2013 j'
—DE
& Froducla Nota: La existencia ctual esla que se tenia cuando se iprimio el reporte
CODIGO  |DESCRIPCION COSTO ACTUAL [EXIS.ACTUAL EXIS.FISICA |D\FEHENCIA| -
Al0s42  ZOCLO 2VEMNAS 3" MADERA 610 4868897 3 El
Al0B44  TRASLAPE SENCILLO 3" MADERA 610 3388167 18 18 1}
ALO24E  CERCO CHAPA 3" MADERA 610 320612 18 18 o
ALOB47  CERCO CHAPA 3" MADERA 460 241737 3 El 1}
AL0DB4B  TRASLAPE REFORZADO 3" MADERA 4.60 2789298 22 22 1}
ALO243  TRASLAPE REFORZADO 2'MADERAE10 341.2952 22 22 o
ALOBE2  CHAMBRANA CAMOS0. 3" MADERABID 586 5248 B [ 1}
ALOB72  RIELINFERIOR C/MOS0. 3" MADERA G0 3831468 2 2 1}
ALO93E MARCOWENT.PROVECC. MADERA B0 4230802 0 [t} o
AL0S37  CONTRAMARCO WVENWT PROVECC. MADERA 6.10) 398 5364 0 1} 1}
L T To N R T AE A=l - VPN =P W 3
ALOSE7  RIELINFERIOR 2" MADERA B0 2996372 n im in
@
-
Actualiza la ewistencia actual en base alo contada ©
Imprimit [ ACTUALIZAR (F2) | ] saii [E5T) | i Limpiar
Lo que ven es lo que va a guardar
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Aplicacion de Inventario

Paso 1. Después de capturar la existencia de todos los productos del grupo pulsar en el botén

Al pulsar en el botdn actualizar todas las existencias de los productos se modifica y el producto
se queda con la Existencia Fisica capturada.

Paso 2. El sistema debe mostrar el siguiente mensaje, pulsar en aceptar:

Mensaje - u

- - -

Actualizacion Efectuada Correctamente.

- o ]|

Se limpiara la ventana de toma fisica quedando en blanco:

ALUMINIC Y CRISTALES ALUVISA S.A. DE C.V. MODULO DE CAPTURA DE TOMA FISICA  Fecha Reporte:29..| = |~ WS

Fulic & Capturar ESTADD:  IMPRESA Amacen [VERACRUZ -

Observaciones  © Fecha de Captura | 23/03/2019 -
[ DE

" Froduclo Mota:La esistencia actual esla que se teria cuando se imprimio el ieporte

CODIGD  |DESCRIPCION COSTO ACTUAL |EXIS.ACTUAL EXIS.FISICA ’D\FEHENC\A'

Irnprirnir k= ACTUALIZAR [F2) [l Salit [ESC) | gf Limpiar |
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Paso 3. Después dar clic en la ventana para que se pueda habilitar la opcién de “Imprimir”. Pulsar

en el botdn

ALUMINIO ¥ CRISTALES ALUVISA S.A, DE CV, MODULC DE CAPTURA DE TOMA FISICA Fecha Reporhe:ZQ...Eliu

Folio a Capturar ' ESTADO:  APLICADA Almacen [VERACRUZ =l
Observaciones Fecha de Captura |29"'103"'I2D‘I El LI
~DE
(" Producto Mota:La exiztencia actual es laque se tenia cuando e imprimio el reporte
CODIGO  [DESCRIPCION |CDSTD ACTUAL |EXIS.ACTUAL EXIS.FISICA |D|FEF|ENC|A| -
ALOB42  Z20CLO 2WEMAS 3" MADERA B.10 4868397
ALOS44 TRASLAPE SENCILLO 3" MADERA B0 Jagmey 18 12 0
ALOB4E CERCO CHARA 3" MaDERA B0 3206113 15 15 0
ALOB4T CERCO CHAPA 3" MADERA 460 241737 9 9 0
ALOB48 TRASLAPE REFORZA00 3" MADERA 4.60 2789298 22 22 0
ALOB43 TRASLAPE REFORZAD0 3" MADERA B.10 3413953 23 23 0
ALOSE2 CHAMBRAMNA CAMOSE, 3" MADERA B0 5866248 B B 0
ALOBT2 RIEL INFERIOR C/M050. 3" MADERA .10 3831488 2 2 0
ALOS36 M&RCO WENT. PROYECC. MADERA B0 423 0602 i} a
ALOSA7 COMTRAMARCD WENT PROYECC. MADERA B.10 398 5364 I} 1]
ALOS39  JUWNQUILLO YEWT.PROYECC. MADERA B0 199.2682 1} 0 0
ALOSST RIEL INFERIOR 3" MADERA B.10 2935372 " " 0
(3
ACTUALIZER (F2) | ] Salr ESC) & Limpiar

Paso 4. El sistema mostrara la vista previa del Reporte de Toma Fisica. Con esto se finaliza el
procesos de Toma Fisica.

Para imprimir el reporte, dar clic en el botén del icono de la impresora.

B e B AIG ¥ CRISTALES ALUVISA S A DE G, RFG. ACATSOBSNCS  Pogns 1
Fecha Apiicacion  29/03/2019 o ot . ;
Reporte De Toma fisica No. Folie 31
Almacen :

Clawe Descripcion Marca Cod. Barra Exis.Actu. Exis Fisi. Diferencia Costo  Importe
ALBDOS CELOSIA LOUVER BLANCO 600 SiM 2500 25.00 000 20052 501296
ALBOT2 SOLERA MOSQ. BLANCO 6.10 SiM 2.00 200 0.00 58.28 17484
ALBOTO REPISOM 11 CMS. BLANCO 6.10 SiM 0.00 0.00 000 25303 0.00
ALB029 ESCALON 1 1/2-REP/CAB. BLANCO 6. 10 S/M 8.00 800 000 165.90 132717
ALBO3S MARCO 1 1/4" BANO BLANCO 6.10 SiM 107.00 107 00 000 {0258 1097668
ALBO3T L-40 PECHO PALOMA BLANCO 6.10 25.00 25.00 0.00 7751 1,937.87
ALBO44 ZOCLO CABEZAL 2 BLANCO 6.10 £ 7.00 7.00 0.00 8 67 690,72
ALBO4G MARCO 1 3/4 BANO BLANCO 6.10 49.00 49.00 000  127.02 622414
ALBOS2 TAPA LISA 2° BLANCO 610 SM 4000 40.00 0.00 88 50 3,939.86
ALBOSS ZAPATA VITRINA BLANCO 6.10 SiM 19.00 19.00 0.00  146.47 2,782 93
ALBOSE GUIA VITRINA BLANCO 610 SiM 11.00 11.00 000 12329 1,366.22
ALBOST RIEL VITRINA BLANCO 610 SiM 200 200 0.00 867 15734
ALBO82 INTERMEDIO BAJO 3" BLANCO 6.10 196.00 196.00 000  164.46 32,233 61
ALBOB3 BOLSA 2* BLANCO 610 siM 2200 22.00 000 19650 4,323.05
ALBOBS ESCALONADO " BLANCO 6.10 E 2600 26.00 000 18646 4,848 08
ALBOBS TAPA BOLSA 2° BLANCO 6.10 siM 3200 32.00 000 12285 393133
ALBOSS JUNGQUILLO 2° BLANCO 6.10 SiM 31.00 31.00 0.00 8174 2,843 96
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CONSULTA DE TOMA FISICA

Descripcidn:

Esta opcidén guarda un historial de todas los reportes de inventario generados, capturados y

aplicados, segun sea la configuracion del usuario. Aqui el usuario tiene la oportunidad de consultar

el reporte generado o en su caso, cotejar el inventario aplicado de meses atras, tal cual se capturd,

ademas de poder reimprimir dichos reportes.

Para acceder a éste menu debe contar con el permiso:
118: CONSULTA DE TOMA FiSICA

PROCEDIMIENTO

Paso 1. Ir al menu de Inventario & Toma Fisica—> Consulta

"TATOVANGO Y Crs ALES ALUVISA SIUDE GV " SERVIDOR T AL\
Permisos Utilerias
Movimientos de Almacen *
Tipo de Movimientos 4
Consultas de Stock
Kardex de Productos
Reportes >
Reporte
Saldo Tiendas D o
\ansultal’

Paso 2. Se despliega la siguiente ventana, en la cual el usuario puede elegir las fechas donde desea

consultar los reportes de inventario:

.
Consulta de Toma Fisi... 2] 5 e |

Fecha Inicial IE.-"D3.-"2EI'I 9 vl
Fecha Final |29.-"I33.-"2EI'|9 vI

rBuzcar por

% Fecha lmpresion

{~ Fecha Captura

[T Todos los reportes

Cansultar | Salir |
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Paso 3. El usuario puede elegir entre, buscar los reportes por Fecha de Impresién y por Fecha de
Captura segun lo requiera. Para este ejemplo, por fecha de impresion

.
I3 Consulta de Toma Fisi..lucn =0 e

Fecha Inicial |Ema;2m g v|
Fecha Final |29xn3;2ma vl

Buszcar por :

% Fecha lmpresion

" Fecha Captura

[~ Todos los reportes

Conzultar | Salir |

A

Paso 4. El usuario debe activar el filtro Todos los reportes, para que se muestre toda la
lista de los reportes para inventario impresos:

.
[3 Consulta de Toma Fisi. =] o e

Fecha Inicial |25.-"|33.-’2D19 vl
Fecha Final |29.-"I33.J'2D19 vI

Buzcar par :

% Fecha lmpresion

i~ Fecha Captura

Paso 5. Pulsar en el botdn y se mostrara el listado de reportes de inventario:

17
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~ B
[E2 Tomas fisicas del Periodo lﬂlﬂu
Toma IEmpIeadD IFacha_ImpresmnI Fecha_Captura| Fecha_Aplicacion| E stado Ilmporta Obzervaciones | -

L 25 0/29/03/2019 28/03/2019 | 29/03/2018 IMPRESA 0z
L 26 0/29/03/2019 28/03/2019 | 29/03/2018 IMPRESA 0z
L 27 0/29/03/2019 28/03/2019 | 29/03/2019 IMPRESA 0z
L 28 0)29/03/2019 28/03/20019 | 29/03/2019 IMPRESA 0z
L 23 0)29/03/2019 28/03/20019 | 29/03/2019 IMPRESA 0z
L 30 0)29/03/2019 28/03/20019 | 29/03/2019 IMPRESA 0z
D 0/23/03/2019  29/03/2013 | 29/03/2019  APLICADA 0z
<« 3

Existen 3 Estados de los reportes de Inventario:

IMPRESA: Es el reporte de inventario que sélo se generd e imprimio pero no esta capturado ni
aplicado.

CAPTURADA: El inventario se capturd en el sistema pero no ha sido aplicado.
APLICADA: El reporte de inventario e inventario ha sido capturado y aplicado normalmente.

Paso 6. Para consultar el detalle del reporte, dar doble clic sobre el folio requerido:

p
Tomas fisicas del Periodo o= B )

Toma I Empleado I Fecha_lmpresionl Fecha_Captural Fecha_.é.plicacionl Estado I Importe I Observaciones | -
L 25 0/29/03/2019 29/03/2019 | 29/03/2019 IMPRESA 02
L 26 0/29/03/2019 29/03/2019 | 29/03/2019 IMPRESA 02
L 27 0/29/03/2019 29/03/2019 | 29/03/2019 IMPRESA 02
L 28 0/29/03/2019 29/03/2019  29/03/2019 IMPRESA 02
n 29 0/29/03/2019 29/03/2019 | 29/03/2019 IMPRESA 02
lnl (e[ e T | b L I o N T b [ ) o N T kAL Il

=

29/03/2019 29/03/2019 | 29/03/2019 APLICADA

=
%}
—
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Paso 7. Dar enter donde se ubica el cursor de folio a capturar para que el sistema muestre los
datos dl inventario o la Toma Fisica.

Almacen  |VERACRUZ -
Dbservaciones Fechade Captura | 23/03/2019 VI

DE

% Producta Mota:La existencia actual &3 la que se tenia cuanda s= imprimic &l reparte

ConIGO ’DESERIPEIDN COSTO ACTUAL |EXIS ACTUAL EXIS FISICA |DIFEF\ENE\A|

Actualiza la existencia actual en base a lo contado ™

I ACTUALIZAR (F2] | Salir [E5C; | & Limpi:
Lo gue ven ez lo que va a guardar Ampirar — 2 [l Sal | ! J T

Paso 8. Se mostrara el detalle del Inventario o Toma Fisica.

-
ﬁ ALUMINIO Y CRISTALES ALUVISA S.A, DE C.V, MODULO DE CAPTURA DE TOMA FISICA Fecha REM:ZQ---[EIEM
]
) Folio a Capturar Ell ESTADO:  APLICADA Almacen IVEHAEHUZ -
; Dbservaciones 2 Fecha de Captura | 29/03/2019 'I
]
) -DE
1 % Praducto Mota:La existencia actual es la que se tenia cuando se imprimio el reporte
CODIGO  |DESCRIPCION |EDSTD ACTUAL |EXIS.ACTUAL EXIS FISICA |D\FEHENEIA| -
ALOB4Z  Z0CLO 2VENAS 3" MADERA B0 48,8897 |
ALOB44  TRASLAPE SENCILLO 2" MADERA B0 Jeci=X= b 13 18 1]
AL0B46  CERCO CHAPA 3" MADERA B10 3208113 15 15 1]
ALOB4F  CERCO CHAPA ' MADERA 4.60 241.737 | | il
ALOB48  TRASLAPE REFORZADO 3" MADERA 4.60 2789298 22 2 1]
AL0843  TRASLAPE REFORZADO 3" MADERA 6.10 341.3353 23 23 il
ALOBEZ | CHAMBRAMA C/MOSE. 2" MADERA B0 B86.5248 E E il
ALDE7Z RIEL INFERIOR C/MDS0. 3" MADERA 610 3831488 2 2 o
AL0536 MARCO YENT PROYECC. MADERA B0 4230602 il il il
ALOSIF  CONTRAMARCO WENT PROYECC. MADERA 6.10 338.5364 il il il
AL0539  JUNGUILLOYENT PROYECC. MADERA 6.10 199.2682 1] 1] 1]
ALOSSF  RIEL INFERIOR 3" MADERA .10 25985372 1 1 il
| =
l Actualiza la existencia actual en base a la contada '
ACTUALIZAR [F2 Salir [ESC] & Limpi
Lo que ven ez lo que va a guardar & et _ 72 [l SRl (340) | ‘? =P
|
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& Imprirnir

Paso 9. Pulsar en el botdn

Si se desea imprimir el reporte, dar clic en el botén del icono de la impresora.

, aparecera la vista previa del Reporte de la Toma Fisica.

(@ « » »m @ & | o
—
i S PO TS AVASAIECY, s o
Fecha Aplicacien  29/03/2019 o - - .
Reporte De Toma fisica No. Folio 31
Almacen :

Clave Descripcion Marca Cod.Barra Exis.Actu. Exis.Fisi. Diferencia Costo Importe
ALBO0S CELOSIA LOUVER BLANCO 6.00 B 25.00 25.00 000 20052 501296
ALBO12 SOLERA MOSQ. BLANCO 6.10 SiM 3.00 300 0.00 58.28 174.84
ALBO19 REPISON 11 GMS. BLANCO 6.10 SIM 0.00 000 000 25203 0.00
ALB029 ESCALON 1 1/2-REP/CAB. BLANCO 6.10 Sim 3.00 8.00 000  165.90 1,327.17
ALB035 MARCO 1 1/4' BANO BLANCO 6.10 SiM 107.00 107.00 000 10259 10,976.68
ALBO37 L-40 PECHO PALOMA BLANCO  6.10 25.00 25.00 0.00 7751 1,937.67
ALBO44 ZOCLO CABEZAL 2" BLANCO 6.10 SiM 7.00 700 0.00 98.67 690.72
ALB046 MARCO 1 3/4 BANO BLANCO 6.10 49.00 49.00 000  127.02 622414
ALBO52 TAPA LISA 2" BLANCO 6.10 SIM 10,00 40.00 0.00 08.50 3,930.86
ALB05S ZAPATA VITRINA BLANCO 6.10 Sim 19.00 19.00 0.00  146.47 2,782.93
ALB056 GUIA VITRINA BLANCO 6.10 SiM 11.00 11.00 000 12329 1.356.22
ALBOST RIEL VITRINA BLANCO 6.10 SIM 200 200 0.00 78.67 157,34
ALBO82 INTERMEDIO BAJO 3" BLANCO 6.10 196.00 196.00 000  164.46 32,233.61
ALB083 BOLSA 2" BLANCO 6.10 SiM 22.00 22.00 000 19650 432305
ALB084 ESCALONADO 2" BLANCO 6.10 SIM 26.00 26.00 000  186.46 4.848.00
ALBO8S TAPA BOLSA 2" BLANCO 6.10 Sim 32.00 32.00 000 12285 2,931.33
ALB08S JUNQUILLO 2" BLANCO 6.10 SiM 31.00 31.00 0.00 91.74 2.843.98

Aqui finaliza el proceso de Inventario.

Recuerde tomar en cuenta las notas importantes de éste apartado y cumplir con los

puntos marcados antes de iniciar el inventario para un resultado exitoso.
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